TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja oikeuksista.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679

Rekisterin/palvelun nimi: Varhaiskasvatuspalvelut

Rekisterin pitaja

Nimi:

Tuusniemen kunta

Osoite:

Keskitie 22, 71200 TUUSNIEMI

Yhteyshenkil6(t)
rekisterid koskevissa
asioissa

Johanna Joukanen-Miettinen, perhepaivahoidonohjaaja
Puh.nro 040 7210695
S-posti: johanna.joukanen-miettinen@tuusniemi.fi

Tietosuojavastaava

Johanna Joukanen-Miettinen
Puh. 040 7210695
S-posti: etunimi.sukunimi@tuusniemi.fi

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperusta

Varhaiskasvatuksen jarjestdminen ja toteuttaminen
Kasittelyn oikeusperusta:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 b kohta:

Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa
rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta
1c-kohta:

Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi

Rekisterin
tietosisalto
(rekisterdidysta
tallennetut tiedot ja
niihin liittyvat paatos-
/ muut asiakirjat)

Huoltajien yksilointi- ja yhteystiedot seka tulotiedot
» maksupaatos

Lasten yksil6intitiedot ja sisarukset
» sijoituspaatds, maksupaatos, lasnaoloraportit, vasu

Henkildston yksilointi- ja yhteystiedot, tydsuhdetiedot, koulutus,
palkkaus
» henkilostod koskevat paatokset
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Saannénmukaiset
tietolahteet

e asiakkaalta itseltdan (hakemus, tuloselvitys)
e vaestotietojarjestelmasta
e Kela

Késittelyssa
kaytettavat
jarjestelmat

e ProConsona paivahoito
e Titania

e Populus

e InTime-weblasku

Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Kaikki asiakirjat ovat salassa pidettavia ja henkilostda sitoo
vaitiolovelvollisuus. Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999) 248 ja varhaiskasvatuslaki 8 luku 408

Sahkoinen aineisto:

e rekisterinpitdjan nimeama henkilo (sivistystoimenjohtaja)
maaérittelee kayttajan kayttdoikeudet henkilokohtaiselle
kayttajatunnukselle niin, ettéd ne ovat tehtavan hoitamisen
kannalta riittavat.

e rekisterin kayttoa lokitetaan

e sovelluspalvelin Mikkelissa

Manuaalinen aineisto.
e paperiset asiakirjat sailytetdan lukitussa tybhuoneessa
e pysyvasti sailytettavat kunnantalon arkistossa

Tietojen
saanndénmukaiset
luovutukset

paatoksista tieto asiakkaalle itselleen

Kelalle ilmoitus alkavasta ja paattyvasta hoidosta
laskutusaineisto laskutusjarjestelmaan

vuosittain tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto
toimintamuodoittain ja ik&ryhmittain

¢ hoitajien palkanlaskentatiedot Populus
henkilostotietojarjestelmééan

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n alueelle

Ei siirreta

Automatisoitu
paatdksenteko,
mukaan lukien
profilointi

Ei automatisoitua paatoksentekoa
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Tietojen sdilytysaika

Asiakirjoja sailytetaan 6 v hoidon paattymisesta; paitsi 8.,18.,28.
syntyneiden asiakirjat sailytetdan pysyvasti.

Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat tiedot (EU.n
yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artikla). Pyynto tehdaan kirjallisena
rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisteroidylla on oikeus tietojen oikaisemiseen. Oikaisupyynto
tehdaan kirjallisesti (16 artikla).

Rekisterdity voi pyytaa tietojen poistamista. Poisto tapahtuu
ohjelmatoimittajan toimesta saatuaan kirjallisen pyynnén
rekisterinpitajalta (17 artikla)

Henkilotietojen siirtdminen nykyisesta jarjestelmasta toiseen tai
toiselle rekisterinpitajalle ei ole mahdollista.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos rekisterdity katsoo, ettd hantéa koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta.

Tietosuojavaltuutetun toimisto.
PL 800
00521 HELSINKI




