TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja oikeuksista.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679

Rekisterin/palvelun nimi:OPETUSTOIMII

Rekisterin pitaja

Nimi

Tuusniemen kunta

Osoite

Keskitie 22, 71200 TUUSNIEMI

Rekisterin/palvelun
nimi

Oppilas- ja opiskelijahallintojarjestelma
(Visma In School MultiPrimus)

Yhteyshenkil6(t)
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi ja puhelinnumero:

Janne Karttunen, rehtori
Puh.nro 040 5721 867
S-posti: janne.karttunen@tuusniemi.fi

Tietosuojavastaava

Johanna Joukanen-Miettinen
Puh.nro 040 7210695
S-posti: johanna.joukanen-miettinen@tuusniemi.fi

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Rekisteria kaytetdan esi-ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen
jarjestamiselle valttamattomien seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan.
Rekisteriin tallennetaan oppilaiden ja opiskelijoiden koulunkayntia,
opetusjarjestelyitd ja oppimistuloksia koskevia tietoja. Rekisterissa hallitaan
opetusjarjestelyihin ja yleisen, tehostetun ja erityisentuen pedagogisia
asiakirjoja sekd opetuksen jarjestamista koskevia paatoksia

-Oppilas-ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013) 20§

-Oppilas-ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013) 20§

-Perusopetuslaki (628/1998) -Lukiolaki (629/1998)

-Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
-Henkil6tietolaki (523/1999) myohemmin HeTil)

-Arkistolaki (831/1994)

-Laki valtakunnallisista opinto -ja tutkintorekistereista (884/2017)

Rekisterin
tietosisalto
(rekisteroidysta
tallennetut tiedot ja
niihin liittyvat paatos/
muut asiakirjat)

eOppilaan perus-ja yhteystiedot (mm. henkildtunnus, nimi, yhteystiedot, Wilma
-tunnukset)

.eOppilaan huoltajien nimi-ja yhteystiedot, huoltajuustiedot, Wilma-tunnukset.
eOppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivat ole rekisterissa, mikali oppilaalla on
turvakielto.
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eOppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus, erityisopetus,
lupahakemukset ja -paatokset, loma-ajan toiminta ym.).

eKoulunkayntiin liittyvat tiedot (mm. koulu, luokka, vuosiaste)

eOppilaan rooliin liittyvat tiedot (mm. aineopiskelija, peruskoulun oppilas,
lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suorittaja).

eOppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoineen
ja arvosanoineen.

eOpetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-opetus, kieliohjelma,
katsomusaine).

eOppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu tuki,
erityinen tuki).

eMaahanmuuttoon liittyvat tiedot (mm. Suomeen tulopaiva).

eTodistuksiin ja arviointikeskusteluihin seka aine-/kurssiarvosteluihin liittyvat
tiedot.

eOppilaiden tuntimerkinndt mm. poissaolot.

eOpettajien perus-ja yhteystiedot. (mm. henkilétunnus, nimi, osoite,
puhelinnumerot, Wilma-tunnukset ja oikeudet).

eLukiossa laskutuspyyntojen tekemiseksi aineopintoja suorittavien
kurssisuorituksista seké ylioppilastutkinnon laskutusta varten (henkilétunnus).
eYlioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot.

eKasvatuksen ja opetuksen toimialan henkilokunnan ja muiden kouluissa ja
oppilaitoksessa tydskentelevien henkildiden mm. henkildkunta,
terveydenhoitajat tiedot (mm. henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot,
Wilma-tunnukset ja oikeudet).

e kouluun ja oppilaitokseen liittyvat perus-ja tilatiedot (mm. koulun virallinen
numero, osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot seka lukuvuoteen, sen
jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot.

eKoulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunnitelma,
lukuvuosisuunnitelma).

eKoulun kurssitarjotin ja/tai tydjarjestys eri ryhmille sekd MultiPrimuksella ettd
KURRE -osiolla tehdyt

Saannonmukaiset
tietolahteet

Tarkeimmat tietoldhteet ovat Vaestorekisteri, kunnan koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heiddn huoltajansa. Tietoja
saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista, Opintopolusta
seka Ylioppilastutkintolautakunnasta.

Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelman kautta heille
opiskelijoiden tiedot ja ylioppilaskirjoitusten tulokset.
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Kasittelyssa
kaytettavat
jarjestelmaét

MultiPriimus
- sisaltden Kurre-osion
- sisdltaen WILMA-intemeliittyman
- populus

Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Suurin osa rekisterin tiedoista on salassa pidettdvia. Salassa pidettavia ovat
viranomaisen julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25,30-32) mukaan mm.
kaikki opiskeluhuoltoa, terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja
varallisuutta koskevat tiedot.

Jokainen tyontekija voi kasitella/ on oikeus kasitelld vain niita henkil6tietoja,
joita han valittomasti tarvitsee tyotehtavissaan. Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myos palvelussuhteen
paatyttya.

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa ja kaapeissa niiden kaytt6a
valvotaan.

B) Tietojarjestelmaan tallennettu tieto

Rekisteri sijaitsee palvelimella, joka on Espoossa; Data Center Finland
virtuaalipalvelimet. Tietokoneet

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Peruskoulut ja lukio lahetettdvat Opetushallituksen yhteishakuun tiedot
KOSKI-palvelun kautta, josta tiedot siirretdan Opintopolku-jarjestelmaan

e tammikuussa lahetetdan henkildtiedot yhteishakuun osallistuvien
peruskoulun paattétodistuksen ja lisdopetuksen suorittavien osalta
stoukokuussa lahetetdan arvosanatiedot OPH:n maarittelemista oppiaineista
niiden oppilaiden osalta, jotka saavat opintonsa paatokseen.

Ylioppilaslautakunnalle lukio lahettda

sjoulukuussa kevaan ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien tiedot ja kirjoitusaineet
ehelmikuussa opiskelijoiden suorittamien opintoviikkojen maarat
kirjoitusaineista

ekesdkuussa syksyn ylioppilas kirjoituksiin osallistuvien tiedot, kirjoitusaineet ja
niista suoritettu jn opintoviikkojen maarat Tilastokeskukselle ldhetetdan
jarjestdja-ja oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat -tiedonkeruu vuosittain joka
sisaltaa:

ekoulutuksen ja opetuksen jarjestdjatason tiedot

soppilaitostason oppilaat ja opiskelijat esiopetuksessa 20.9.opiskelevien tiedot
lasndolotietoineen (syyskuussa) ja 31.12. kotikuntatietoineen
perusopetuksessa 20.9.opiskelevien tiedot ldsndolotietoineen (syyskuussa)
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ja 31.12. kotikuntatietoineen
perusopetuksen lisdopetuksessa 20.9. opiskelevien tiedot ldsndolotietoineen
(syyskuussa).

Tilastokeskus keraa lukiokoulutuksen opiskelijoista henkilopohjaiset tiedot
valtionosuustietojen ja tilastotietojen keruun yhteydessa

e|ukiotutkintoa 20.9.suorittavien tiedot lasndolotietoineen (syyskuussa)
elukiokoulutuksen ainevalinnat opiskelijatietoineen

1.-30.6.(parittomina vuosina)

Opetushallitukselle lukio lahettaa kayttdmenojen valtionosuuksien laskentaa
varten

020.9. ja 20.1. lukiotutkintoa suorittavien tiedot lasndolotietoineen
(tammikuussa ja syyskuussa)

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n alueelle

Tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Automatisoitu
paatdksenteko,
mukaan lukien
profilointi

Ei automasoitua paatoksentekoa

Tietojen sdilytysaika

Asiakirjoja sailytetdan 10 v opintojen paatyttya paitsi 8, 18, 28 syntyneiden
asiakirjat sailytetaan pysyvasti

Rekisteroidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaéan koskevat tiedot.
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus 15 artikla)

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen oikaisemista tai niiden
poistamista (artiklat 16 ja 17)

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa henkildtietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen tai toiselle rekisterinpitgjalle (artikla 20)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta.
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI




